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NHUNG QUY PINH CHUNG

Pham vi va dbi twong ap dung

Quy ché nay dp dung cho viée t6 chirc Dai hi ddng c¢b dong thudong nién ndm 2019 (“Dai

h¢i”) ctia Cong ty CH phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhét (“Cong ty™).

Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia ¢ déng, ngudi duge uy quyén du

hop va cdc bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thie tién hanh Pai hoi. PED
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Co dong, nguoi duge uy quyen du hop va cac bén tham gia co trach nhiém thuc hién >
cac quy dinh tai Quy ché nay. </ c8 prANDICH
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QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU DAI HOI

Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong hodic nguoi dai dién theo iy quyén tham duw Pai hji
Diéu kién tham dy Dai hi:
La cic ¢6 dong hodic nguoi dai dién theo uy quyen bang van ban (theo mau cua Cong ty)

ctia mot hodc nhiéu ¢b déng c6 tén trong danh sach c¢b dong ciia Cong ty tai thoi diém chét
danh sach ngay 07/3/2019 do Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam xac nhén.

Quyén va nghia vu cua cd dong, dai dién theo uy quyén ctia c¢6 dong khi tham du
Dai hoi theo Luét Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty quy dinh.

Khi tham du Pai hoi, co dong/dai dién theo uy quyén cia ¢ dong phai thuc hién cac
viéc sau:

Cb déng hay ngudi dugc ty quyen du hop khi tham dy Dai hoi phai mang theo Glay ching
minh nhéan dan hodc Ho chiéu, Glay iy quyén (d01 v6i dai dién duge Gy quyén) va dang
ky tham du Pai hoi véi Ban Kiém tra tu cach ¢d dong;

Viéc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai dugc thdng bao cong khai va dugce su chép thudn caa
Chu toa;

Dang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan thu thoi gian phét biéu, ndi dung
phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

Khong duoc 6 hanh vi can trg, gay roi trat tu 1am cho cude hop khoéng dugc tién hanh mot
cach cong bang va hop phap;
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Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach co dong:
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Ban kiém tra tu cach cd dong gdbm mét (01) Truéng Ban va cac thanh vién do Hoi dong
Quan tri Cong ty quyét dinh, thuc hién cac chirc nﬁng va nhi¢ém vy nhu sau:

Klem tra tu cach cd dong hodc dai dién dugc uy quyen ctia ¢b dong dén du hop: Yéu cau
b dong tham du Dai hoi va khach moi xudt trinh Glay chirng minh nhan dan hodc HO
chiéu, Gidy uy quyén (ddi véi dai dién dugce ty quyén);

Phat cho cb déng hodc ngudi dugce iy quyén du hop dén du hop: Phiéu biéu quyét va cac
tai liéu hop lién quan khéc;

Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du hop Dai hdi tai cc thoi diém
sau:

Trudce khi khai mac Pai hoi;

Trude mdi 1an biéu ’quyét ctia Dai hoi néu c6 sy thay doi vé sé c¢b dong dang ky tham du
Dai hoi (Co6 dong dén mudn ding ky du hop).

Thuc hién cac cong viéc khac do Ban td chirc Pai hoi hodc Chu toa phan cong.

Ban kiém tra tu cach ¢6 déng c6 quyén thanh lap b phéan giup viéc dé hoan thanh nhiém
vu cta Ban.

Quyén va nghia vu ciia Ban Béu cir - Kiém phiéu

Ban Bau ctr - Kiém phleu gom mot (01) Truong ban va hai (02) thanh vién do Poan
Chu tich d& nghi va duoc Dai hoi dong c6 déng biéu quyét thong qua

Ban Béu cur - Kiém phleu c6 nhiém vu thong tin trude Dai hoi vé Quy ché Béu cu -
Biéu quyet huéng dan cach su dung phiéu biéu quyét, phiéu bau cu va tlen hanh
kiém phleu tinh toan va loai trir cac ¢ dong ¢o lién quan khong ¢é quyen biéu quyet (néu
¢6) cho timg van d& biéu quyét.

Trudng Ban Bau cir - Kiém phiéu bao céo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

Ban Bau cir - Kiém phiéu ¢é quyén thanh lap b phén gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

Ban Bau ctr - Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua két qua kiém
phiéu da cong bo.

Ban Bau ctr - Kiém phiéu ¢6 trach nhiém luu giir, bao quan va ban giao lai toan bo phiéu
biéu quyét, phiéu bau ctr va cac bién ban kiém phiéu cho HDQT Coéng ty ngay sau khi két
thac DPai hoi.

Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky Pai hi

Chti tich HDQT Céng ty la Chii toa ai hoi. DPoan Chu tich Dai hdi gdm Cht toa Dai hoi,
cac thanh vién HDQT Cong ty va cac thanh vién trong Ban diéu hanh Cong ty.

Quyét dinh ctia Ch toa vé van dé trinh ty, thu tuc hodic céc su kién phét sinh ngoai chuong
trinh cia Pai hdi sé mang tinh phan quyét cao nhat;

Chu toa tién hanh cac cong vi¢e dugce cho la can thiét dé diéu khién Dai hoi mot cach hop
Ié va ¢6 trét tu; hoac dé Dai hdi phan anh dugc mong muodn cua da so cd dong tham dur;
Chu toa chi dinh Thu ky Pai hoi lap bién ban cudc hop Pai hoi va thuc hién céc cong viée
trg gitip theo phan cong cua Chu toa.
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Diéu 6. Diéu kién tién hanh Dai hoi

6.1. Dai hoi dong c¢d dong duoc tlen hanh khi ¢6 s ¢0 dong du hop dai dién cho it nhat nam
muoi mét phan trim (51 %0) tong sb ¢d phan ¢6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ dong
duoc 1ap tai thoi diém chét danh sach ¢ dong tham du Dai hi. Truong hop khong co du
56 lugng ¢b dong trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi dlem an dinh khai mac dai hoi,
nguoi triéu tip hop dai hoi hiy cudc hop. Pai hoi dong cd dong phai dugc triéu tap lai
trong thoi han ba muoi (30) ngay., ke tir ngay du dinh t6 chirc Dai hoi dong ¢ dong lan
thit nhat. Cugc hop Pai hoi dong cd dong triéu tap lan thir hai dugc tién hanh khi 0 80 cd
déng dy hop dai dién it nhat ba muoi ba phan trim (33%) tong sé phiéu biéu quyét;

6.2. Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi vi¢c trigu tap
va tién hanh Dai hoi ¢d dong céc 1an tiép theo s& dugc tién hanh theo quy dinh cta Diéu Ié
Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 7. Tién hanh Pai hoi
7.1.  Dai hoi s& dién ra theo chuong trinh dinh kém quy ché nay.

1.2 Dai hoi sé lan lugt théo ludn va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Dai hoi theo hinh
thire biéu quyét quy dinh tai Didu 10 cua Quy ché nay.

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hoi dugc thong qua.
Diéu 8. Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi

l. Tru trudng hop quy dinh tai Khoan 2 ctia Piéu nay, cac quyet dinh ctia Dai hoi ddng c¢b
dong s€ dugc thong qua khi ¢6 tir 51% trg 1én tong s6 phiéu co quyén biéu quyét cta cac”
c0 dong tan thanh. &
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2. Céc quyet dinh ctia Dai hoi dong cd dong lién quan dén viée stra déi va bd sung Diéu 1847
loai ¢6 phiéu va sb luong ¢b phiéu dugc chao ban; sat nhap, tai to chirc va giai thé Cong
ty; giao dich ban tai san cia Cong ty hodc chi nhanh hoac giao dich mua do Cong ty hoac
chi nhénh thuc hién c6 gid tri tir 50% tré 1én tong gid tri tai san cta Cong ty va céc chi
nhanh cta Cong ty tinh theo bao cdo tai chinh da dugc kiém toan gim nhit s& chi dugc
thong qua khi ¢6 tir 65% trd [én téng s6 phiéu bau céc cd dong ¢o quyén bleu quyét c6 mit
truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén ¢ mit tai Dai hoi déng cd dong.

Diéu 9. Phiéu bau cir va phiéu biéu quyét

9.1. Phiéu bau cir va phieu biéu quyét dugc dong dau cia Cong ty do Ban Kiém tra tu cach cd
dong phat cho cac ¢6 dong hodc dai dién theo iy quyén cua cd dong tham du cude hop.
Phleu bau ctr va phiéu biéu quyet dugc ghi ma so ¢6 dong, ho tén ¢o dong, s6 ¢d phan biéu
quyet hodc dai dién duge uy quyén ctia cd dong va cac yéu té k¥ thuat khac gitp cho viéc
kiém phiéu chinh xac, thuén tién.

9.2. Gia tri biéu quyet cua Phleu bau ctt, Phiéu biéu quyét dugce xac dinh bing s6 ¢d phén ¢6
quyén biéu quyét ma cd dong do so hitu hodce dai dién dugc iy quyén tham du Dai hoi.

Diéu 10. Thé thirc biéu quyét thong qua cic quyét dinh tai Pai hi

Viéc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2019
dugc thuce hién bang hinh thiec  gio Phiéu b;eu quyet va duge Chu toa Dai hoi cong bd ngay
tai Pai hoi. Cb dong biéu quyét cho tirng van dé bang cach gio Phleu biéu quyét ctia minh
khi duge Chu toa hoi Dong y/ Khong dong y/ Khong o6 y kién vé timg ndi dung cu thé.
C dong chi dugc gio Phiéu biéu quyét mot 1dn dbi voi ting ndi dung va ndp lai cho Ban



t& chire sau khi két thuc Pai hoi.Khi biéu quyét, mat trude phiéu biéu quyét (mat ndi dung)
phai hudng vé phia Poan Chu tich.

Diéu 11. Phat biéu y kién tai Dai hoi

Co dbng hodc dai dién duge Uy quycn clia ¢b dong dén du hop khi phat biéu y kién phai
dang ky vao Phiéu dang ky phét biéu y kién (theo mau quy dinh). Trong Phiéu dang ky, c6
dong can ghi rd cau hoi hodc ndi dung phat biéu. Phieu dang ky dugc chuyén lén Chui toa
Dai hoi xtr ly. Khi phat biéu, noi dung phat biéu can ngin gon va phu hop voi ndi dung
dang thao lugn tai Dai hoi va chuong trinh Dai hoi. Thoi gian phat biéu khong qua 05 phut.
Co dong khong phat biéu lai nhitng y kién da duge c6 dong khac phat biéu va chi c6 cac ¥
kién phat biéu phu hop v6i ndi dung chuong trinh Dai hoi méi duge ghi vao Bién ban Dai
hoi.

Pidu 12. Bién ban Dai hji

12.1.

12.2.

12.3.
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Noi dung dién bién t6 chirc Pai hoi dugc lap thanh Bién ban. Chu toa Dai hoi va Thu ky
Dai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ciia Bién ban Dai héi.

Bién ban Dai hoi phai dugc cong b6 trude Pai hoi va duoc Pai hdi thong qua trude khi bé
mac Dai hoi;

Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c6 dong, Bién ban kiém phiéu va céc tai liéu
khac ghi nhén dién bién, két qua cua Pai hoi phai duoc Iuu trir tai Tryu s¢ chinh cia Cong
ty.

Bién ban Dai hoi dugc cong bd thong tin theo dung quy dinh cua phép luat.

Bién ban Dai hoi 1a co s dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Piéu 13.Nghi quyét Pai hoi

Can ctr két qua tai Pai hoi, Chu toa chuan bi Nghi quyet Pai hoi vé cac van dé da duoc
Dai hoi thong qua. Nghi quyét ciia Pai hoi dugc cong b thong tin theo dung quy dinh ctia
phéap luit.

Piéu 14. Hiéu lyc thi hanh ciia Quy ché

14.1.

14.2.

Quy ché nay g%)li} ba (03) Chuong, mudi bén (14) Didu va c6 hiéu luc ngay sau khi duogc
Dai hoi biéu quyét thong qua;

Dai hoi dong cb dong quyét dinh viée sira doi, bo sung Quy ché nay.

T/M. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TOA

Nguyén Hanh





